PATVIRTINTA
Siauliy Dainy progimnazijos direktoriaus
2020 m. spalio 23 d. jsakymu Nr. V-257

PRIESMOKYKLINES UGDYMO GRUPES VAIKU UZSIEMIMU
LANKOMUMO APSKAITOS IR NELANKYMO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Priesmokyklinés ugdymo grupés vaiky uzsiémimy lankomumo apskaitos ir nelankymo
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja praleisty dieny ir nelankymo apskaitos taikymo
tvarka jstaigoje ir vadovaujasi Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Vaiky teisiy apsaugos
pagrindy jstatymu, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2019 m. geguzés 14 d. jsakymu
Nr. V-568 ,,.D¢l Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 1999 m. lapkricio 29 d. jsakymo
Nr. 515 ,,Dél sveikatos prieziiiros jstaigy veiklos apskaitos ir atskaitomybés tvarkos™ pakeitimo®,
jstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis ir mokymosi sutartimi.

2. Tvarkos aprasu siekiama nustatyti lankomumo apskaitos kriterijus jstaigoje.

Il SKYRIUS
LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA

3. Vaiky lankomumo apskaita pedagogai fiksuoja kiekvieng diena elektroniniame ,,Mano
dienyne*:

3.1. pedagogai kasdien pazymi vaiky lankytas ir praleistas dienas;

3.2. paskuting ménesio dieng pedagogai pildo PUG grupés lankomumo apskaitos Ziniarastj
(tabelj) (toliau — tabelis) (1 priedas);

3.3. apskai¢iavus kasdieninj vaiky lankomuma lankymo dieny apskaitos tabelyje paskuting
ménesio dieng, duomenys suderinami su pradinio ugdymo skyriaus vedéju pasirasytinai,

3.4. uzpildytas vaiky lankymo dieny apskaitos tabelis paskuting ménesio dieng pristatomas
progimnazijos sekretoriui, kuris jj i§siun¢ia Siauliy miesto savivaldybés Centralizuotos buhalterinés
apskaitos padaliniui.

4. Ugdymo dieny praleidimg pateisinantys dokumentai:

4.1. dél ligos ir savaitg po jos;

4.2. tévy (kity teiséty vaiko atstovy) kasmetiniy atostogy, pateikus dokumentg i§ darbovietés;

4.3. motinos tiksliniy — néStumo ir gimdymo atostogy, pateikus dokumentg i§ darbovietés;

4.4, tévy (kity teiséty vaiko atstovy) tiksliniy (tévystes, vaiko prieziiiros, mokymosi, kiirybinés,
nemokamos) atostogy — ne ilgesnés 1 ménesio trukmes, pateikus dokumentg i§ darbovietés;

4.5. téevy (kity teiséty vaiko atstovy) papildomos poilsio dienos, suteiktos kaip papildomos
lengvatos asmenims, auginantiems vaikus, pateikus dokumentg i$ darbovietés;

4.6. tévy (kity teiséty vaiko atstovy) darbo pagal kintantj darbo grafikus, pateikus i$ darbovietés
pazyma arba darbo grafikus iki kiekvieno ménesio paskutinés dienos, kuriuose buity nurodytas ne
darbo dieny skaicius;

4.7. mokiniy atostogy metu;

4.8. nelaimiy Seimoje (artimyjy mirtis ir pan.), ne ilgiau kaip 3 dienas (tévy (kity teiséty vaiko
atstovy) praSymu);

4.9. direktoriaus jsakymu dél oro temperatiiros, jei ji yra Zemesné kaip minus 20° C ir dél
ekstremaliy jvykiy ir situacijy.

5. Nesant pateisinamo dokumento, Apraso 4.1-4.9 punktuose nustatytais atvejais, praleistos
dienos laikomos nepateisintomis.



6. Ugdymo dienas pateisinan¢iy dokumenty pateikimo terminai:

6.1. atostogy prasymai pateikiami ne véliau, kaip 3 darbo dienas pries atostogy laikotarpi;

6.2. tévy (kity teiséty vaiko atstovy), kurie dirba pagal kintama darbo grafikg praSymai
pateikiami ménesio pradzioje arba pasikeitus darbo grafikui eigoje;

6.3. praleisty ugdymo dieny pateisinimas, dé¢l vaiko ligos ar lankymosi pas gydytoja ir kity
priezasciy, pristatomas iSkart atvykus j jstaiga.

11 SKYRIUS
ATSAKINGU ASMENU FUNKCIJOS

7. Ugdytiniy tévai (Kity teiséty vaiko atstovy):

7.1. uztikrina vaiko punktualy ir reguliary jstaigos lankyma bei sprendzia vaiko lankomumo
klausimus;

7.2. 1§ anksto arba pirma vaiko neatvykimo j jstaiga dieng informuoja grupés mokytoja apie
neatvykimo priezastj;

7.3 vaiko praleistas dienas teisina, laikydamiesi Sios nustatytos tvarkos:

7.3.1. privalo pateisinti vaiko praleistas dienas — pateikti i§ kity jstaigy gautas pazymas
prieSmokyklinio ugdymo pedagogui (jeigu tokius dokumentus yra galimybé pateikti). Praleistos
dienos laikomos pateisintomis ir jy praleidimas pateisinamas, kai mokinio tévas (kitas teisétas vaiko
atstovas) pateikia praSyma (2 priedas);

7.4. atsako uz dokumenty, pateisinanéiy praleistas ugdymo dienas teisinguma, pateikima laiku
grupés pedagogui;

7.5. kylant lankomumo problemoms, atvyksta i individualius pokalbius su prieSmokyklinio
ugdymo pedagogu, progimnazijos vadovais, bendradarbiauja su jais bei specialistais, teikianciais
mokymo, psichologing, socialing, sveikatos prieziiiros pagalbg ir kontroliuoja, koreguoja vaiko
elgesj;

7.6. vaikui, nelankius progimnazijos ilgiau negu 1 ménesj (dél pateisinty ar nepateisinty dieny),
tevai (kiti teiséti vaiko atstovai) kvieciami } Vaiko gerovés komisijos poséd; dél vaiko lankomumo.

7.7. jstatymy numatytais atvejais tévams (kitiems teisétiems vaiko atstovams), nuolat ir
sistemingai vengiantiems vaikus pristatyti | progimnazijg ir neuztikrinant lankomumo, pateikiama
informacija savivaldos institucijoms ar Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnyboms.

8. PrieSmokyklinio ugdymo pedagogai:

8.1. kiekvieng dieng grupés el. dienyne pazymi neatvykusius vaikus;

8.2. vaikui neatvykus ] jstaigg (tuo atveju, kai tévai (kiti teiséti vaiko atstovai) nepranesa) per
tris darbo dienas issiaiSkina neatvykimo priezastis, reikalui esant, informuoja pradinio ugdymo
skyriaus vedéja, direktoriaus pavaduotoja ugdymui, progimnazijos direktoriy;

8.4. dalyvauja Vaiko gerovés komisijos posédziuose svarstant vaiko lankomumo problemas;

8.5. koordinuoja PUG vaiky uZsiémimus pateisinan¢ius dokumentus, taip pat elektroninio pasto
/ el. dienyno zinutes, priedus; lankomumo apskaitg ir kontrolg, sistemina ir saugo mokinio ar jo tévy
(kity teiséty vaiko atstovy) pateiktus praSymus.

8.5. tvarko vaiky lankomumo apskaitos dokumentus: paskuting ménesio dieng pradinio ugdymo
skyriaus vedéjui atsiskaito uz atleisty dieny nuo mokes¢io uz maitinimo paslaugas nelankymo
priezastis (3 priedas).

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Pedagogai, pasiraSytinai supazindinami su Siuo ApraSu kiekvieny mokslo mety rugséjo
ménesio pirmaja savaite.

10. Tevai (kiti teiséti vaiko atstovai) su Siuo Aprasu supazindinami grupiy tévy susirinkimy
metu rugséjo ménes;.

11. Aprasas skelbiamas progimnazijos internetinéje svetainéje.




lankomumo apskaitos ir nelankymo tvarkos apraso

Priesmokyklinés ugdymo grupés vaiky uzsiémimy
1 priedas
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PrieSmokyklinés ugdymo grupés vaiky uzsiémimy
lankomumo apskaitos ir nelankymo tvarkos apraso
2 priedas

(Prasymo forma)

(vieno i$ tévy (globéjy, rupintojy) vardas, pavardé)

(adresas, telefono numeris)

Siauliy Dainy progimnazijos

v —

PRASYMAS PATEISINTI PRALEISTAS DIENAS

(data)
Siauliai

PraSau pateisinti mano dukters/siinaus/globotinio

(vardas, pavardé)
grupés mokinio (-és), praleistas dienas

(neatvykimo |} progimnazija data, laikotarpis)

Nelankymo prieZastis (-ys):

(nurodyti nedalyvavimo pamokoje (-ose) priezastj (-is)

Tévas/mama/globéjas, rupintojas

(vardas, pavardé, parasas)



Priesmokyklinés ugdymo grupés vaiky uzsiémimy
lankomumo apskaitos ir nelankymo tvarkos apraso
3 priedas

(Atleisty nuo mokescio uzZ maitinimo paslaugas PUG grupés vaiky saraso forma)

ATLEISTU NUO MOKESCIO UZ MAITINIMO PASLAUGAS

20 M. MENES] PUG GRUPES VAIKU SARASAS
Eil. Vardas, pavardé Nelankymo Laikotarpio | Laikotarpio Dieny
Nr. priezastis pradzia pabaiga skaiCius




