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VALGYKLOS DARBO ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valgyklos darbo organizavimo tvarkos aprasSas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis
Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos
ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymu Nr. V-964 , D¢l Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®, Vaiky ir mokiniy maitinimo organizavimo $vietimo jstaigose tvarkos aprasu, patvirtintu
Siauliy miesto savivaldybés tarybos 2008 m. gruodzio 18 d. sprendimu Nr. T-400 ,,Dél vaiky ir mokiniy
maitinimo organizavimo §vietimo jstaigose apraso patvirtinimo®, Progimnazijos nuostatais ir nustato
mokiniy maitinimo organizavimo Siauliy Dainy progimnazijoje (toliau — Progimnazija) tvarka,
finansavimo salygas ir atlyginimo uz maitinimo paslaugas apskaic¢iavimo tvarka.

2. Progimnazijoje organizuojama:

2.1. mokiniy maitinimo paslaugos, uz kurias Savivaldybés tarybos nustatytg atlyginimg sumoka
tévai (kiti teiséti vaiko atstovai) ar kiti jstaigos bendruomenés nariai. Valgykloje mokiniai turi galimybe
nusipirkti gérimy ir kitos produkcijos pagal mokiniy maitinimui rekomenduojamy produkty sarasa.
Mokiniams ruoSiami pusry¢iai ir pietds ir pavakariai, kuriuos galima uzsisakyti i§ anksto.

2.2. nemokamas mokiniy maitinimas, kuris yra skiriamas Lietuvos Respublikos socialinés
paramos mokiniams jstatymo nustatyta tvarka ir finansuojamas i$ valstybés biudzeto specialiosios
tikslinés dotacijos savivaldybiy biudZetams bei savivaldybés biudzeto. Nemokamas maitinimas
organizuojamas vadovaujantis Savivaldybés tarybos ir progimnazijos nustatyta mokiniy nemokamo
maitinimo organizavimo tvarka.

3. Progimnazijoje organizuojant maitinimg visiems pageidaujantiems mokiniams ir bendruomeneés
nariams sudarytos salygos pavalgyti Silto maisto.

4. Piety metu patiekiami maziausiai du karSti piety patiekalai ir garnyrai. Vienas 1§ karSty piety
patiekaly yra tausojantis virSkinimo sistemg — pagamintas verdant vandenyje ar garuose arba troskintas.
ValgiaraStyje toks patiekalas paZymimas ZodZiu ,,Tausojantis®.

5. Mokiniams, turintiems sveikatos sutrikimy, organizuojamas pritaikytas maitinimas pagal atskirg
valgiarastj, kuris sudaromas atsizvelgiant j pateiktas gydytojo rekomendacijas rastu (forma Nr. 027-1/a).

6. Progimnazija, atsizvelgdama j fiziologinius vaiky ir mokiniy poreikius, amziaus ypatumus,
sveikos mitybos principus ir taisykles, sudaro maitinimo valgiara$¢ius ir tvarkara$€ius, maitinimui
teikiamy maisto produkty asortimenta, nustato maitinimo uZzsisakymo ir atsiskaitymo uZz maitinimo
paslaugas tvarka:

6.1. Valgiarasciai sudaromi atsizvelgiant | rekomenduojamas paros maisto medziagy ir energijos
normas vaikams, vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 1999 m. lapkricio
25 d. jsakymu Nr. 510 ,,Dél rekomenduojamy paros maistiniy medziagy ir energijos normy tvirtinimo*
ir HN 21:2017 ,,Bendrojo lavinimo mokykla. Bendrieji sveikatos apsaugos reikalavimai*,

6.2. Teikiamy maisto produkty asortimentas suderinamas su Siauliy miesto savivaldybés
visuomenés sveikatos biuru.

7. Mokiniy atostogy, nustatyty Svietimo ir mokslo ministerijos patvirtintuose bendruosiuose
ugdymo planuose, metu maitinimas organizuojamas veikiant dieninei vaiky stovyklai ir kitoms
ilgalaikéms programoms (Sventéms, konkursams, varzyboms ir kitiems renginiams).
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I SKYRIUS
MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

8. Progimnazijoje ruoSiami pusry¢iai ir pietts ir pavakariai, kuriuos galima uzsisakyti i§ anksto.

9. Vadovaujantis perspektyviniu valgiaras¢iu sudaromas dienos valgiarastis, kuriame nurodomi
patiekalai, jy kiekis gramais, energetiné verté ir kaina.

10. Valgykloje mokiniai turi galimyb¢ nusipirkti gérimy, uzkandziy ir kitos produkcijos pagal
mokiniy maitinimui rekomenduojamy produkty sarasa.

11. Nemokamas mokiniy maitinimas ir apskaita organizuojama vadovaujantis Mokiniy nemokamo
maitinimo tvarkos apragu, patvirtintu Siauliy Dainy progimnazijos direktoriaus 2019 m. balandzio 12 d.
isakymu Nr. V-117 ,,Dél mokiniy nemokamo maitinimo tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatyta mokiniy
nemokamo maitinimo organizavimo tvarka.

12. Nemokama maitinima progimnazija organizuoja tokia tvarka:

12.1. 11 val. valgo pietus gaunantys prieSmokyklinio ugdymo grupés vaikai (toliau — PUG), stalus
dengia viréjos;

12.2. per 3 pertraukg valgo pietus gaunantys 1-4 kl. mokiniai, 1 klasiy mokiniams stalus dengia
viréjos, indus nusinesa patys mokinai;

12.3. per 4 pertrauka valgo pietus gaunantys 5-8 kl. mokiniai.

13. Abonementinis mokiniy maitinimas organizuojamas tokia tvarka:

13.1. 11 val. valgo PUG vaikai, uZsisake abonementinius pietus;

13.2. per 1 pertraukg valgo 1-4 kl. mokiniai, uzsisakg abonementinius pusrycius;

13.3. per 3 pertraukg valgo 1-4 kl. mokiniai, uzsisake abonementinius pietus, 1 klasiy mokiniams
stalus dengia vir¢jos, indus nusinesa patys mokinai;

13.4. per 4 pertraukg valgo 5-8 kl. mokiniai, uzsisak¢ abonementinius pietus;

13.5. uz abonementing maitinimo paslauga mokiniy tévai perveda pinigus | nurodyta
progimnazijos saskaitg.

14. Parduodamos produkcijos mokiniams organizavimas:

14.1. pirkéjas sumoka uz pageidaujamg patickalg banko kortele arba grynais pinigais ir gauna
pirkimo kasos ¢eki;

14.2. parodgs pirkimo kasos ¢ekj valgyklos vir¢jui, gauna patiekala;

14.3. per 1 pertraukg parduodama produkcijg perka 1-4 kl. mokiniai;

14.4. per 2 ir 5 pertraukas parduodamg produkcijg perka 5-8 kl. mokiniai.

15. Negaminamos produkcijos pardavimo mokiniams organizavimas:

15.1. pirkéjas sumoka banko korteles arba grynaisiais pinigais ir gauna pirkimo kasos ¢ekj;

15.2. per 1 pertraukg perka 14 kl. mokiniai;

15.3. per 2 pertrauka 5-8 kl. mokiniai;

15.4. per 5 pertraukg 1-8 kl. mokiniai.

16. Progimnazijos darbuotojy maitinimo organizavimas:

16.1. progimnazijos mokytojai ir darbuotojai:

16.1.1. gali uzsisakyti abonementinj maitinimg (perveda pinigus j nurodyta progimnazijos saskaita
ir informuoja valgyklos vedéja iki paskutinio einamojo ménesio ketvirtadienio uz ateinantj ménesj);

16.1.2. gali pirkti valgykloje parduodama produkcija;

16.2. mokytojai valgo pertrauky metu arba laisvu nuo pamoky ir budé¢jimo metu;

16.3. kiti progimnazijos darbuotojai valgo per piety pertrauka.

111 SKYRIUS
ATLYGINIMAS UZ MAITINIMO PASLAUGA, MAITINIMO APSKAITA

17. Atlyginimas uz maitinimo paslaugas susideda i$ dviejy daliy:
17.1. uz produktus (iskaitant prekiy pirkimo pridétinés vertés mokesti);
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17.2. uz patiekaly gamyba (darbuotojy, tiesiogiai susijusiy su maitinimo organizavimu, darbo
uzmokestis, valstybinio socialinio draudimo jmokos, virtuvés jrangos priezitira ir atnaujinimas, elektros,
vandens ir kitos su maisto gaminimu, patiekimu ir pardavimu susijusios sagnaudos).

18. Atlyginimo dydis uz patiekalo gamybg sudaro 50 proc. atlyginimo uz maisto produktus
(iskaitant prekiy pirkimo pridétinés vertés mokestj). Progimnazijos valgyklai prekiaujant gatava
produkecija, kuriai patiekti ir apdoroti reikalinga maziau sgnaudy, atlyginimo dydis uz patiekalo gamyba
sudaro 30 proc. atlyginimo uz maisto produktus (jskaitant prekiy pirkimo pridétinés vertés mokestj).

19. UZ maitinimo paslaugg gaunamos pajamos jtraukiamos j spec. 1é8y 32 programg. Centralizuota
buhalterija spec. 1éSy 32 programos samatoje planuoja 1ésas valgyklos elektros energijai, karsto ir Salto
vandens sgnaudoms, laboratoriniams vandens kokybés tyrimams, svarstykliy ir termometry patikrai,
jrenginiy remontui, prekéms, paslaugoms, maitinimo bloko patalpy remontui, ilgalaikiam turtui jsigyti ir
kitoms iSlaidoms, tiesiogiai susijusioms su valgyklos veikla, padengti.

20. Valgykly darbuotojy pareigybes ir etaty skai¢iy nustato direktorius atsizvelgdamas j Siauliy
miesto savivaldybés patvirtintas sgmatas darbo uzmokesciui.

21. Nemokamam maitinimui organizuoti valgyklos darbuotojy etatai finansuojami i§ savivaldybés
biudZzeto atsizvelgiant | nemokamai maitinimy mokiniy skaiéiy pagal Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu patvirtintus etaty normatyvus.

22. Valgyklos vedéjas uzpildo einamos dienos bendra dienos apyskaita (1 priedas), pagamintos ir
negaminamos produkcijos pardavimo apyskaita (2 priedas), nemokamo ir abonementinio maitinimo
apyskaita (3 priedas), valgyklos maisto produkty nuraSymo apyskaita (4 priedas) bei pateikia sekretoriui.
Pagal kasos aparato einamosios dienos parodymus jnesa j kasa su sekretoriaus iSrasytu kasos pajamy
orderiu iki 14.00 val.

23. Sekretorius suveda valgyklos produkty apyvartinio ziniara$¢io duomenis j kompiutering
programa ,,Progra® ir likucius pateikia valgyklos vedéjui kitg dieng iki 9.00 val.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

24. Valgyklos ved¢jas atsakingas:

24.1. uz valgiarai&io rengima, derinimg su Siauliy miesto savivaldybés visuomenés sveikatos
biuru ir skelbimg valgykloje (penkioms dienoms);

24.2. vz maisto produkty uzsakyma, jy kokybe, iSdavima, apskaita bei darbo organizavima
valgykloje;

24.3. uz §io darbo tvarkos apraSo vykdyma;

24.4. uz kasos aparato operacijas, kasos aparato knygos tvarkymg bei pinigy jneSimg |
progimnazijos kasa, pagal tos dienos kasos aparato parodymus.

25. Sekretorius atsakingas uz produkty apskaitg, valgyklos produkty apyvartinio ziniara$¢io
duomeny suvedima j kompiutering programag ,,Progra“ ir likuciy pateikima valgyklos vedéjui kita diena.

26. PUG, 1-4 klasiy vadovai atsakingi uz teisingg duomeny pateikimg valgyklos vedéjui iki 9 val.
apie nemokama ir abonementinj maitinimag bei tvarka valgykloje, kai maitinasi jy klasés mokiniai; 5-8
klasiy vadovai atsakingi uz teisingg duomeny pateikimg valgyklos vedéjui iki 9 val. apie nemokamg ir
abonementinj maitinimg (5 priedas).

27. Centralizuota buhalterija atsako uz valgyklos buhaltering apskaita.

28. Uz maitinimo organizavima atsako ugdymo skyriy vedéjai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Mokiniy maitinimg vykdo valgyklos darbuotojai.
30. Valgykloje uz tvarkg pertrauky metu atsako budintys mokytojai, mokiniai.
31. Klasiy vadovai mokinius ir jy tévus (globéjus) supazindina su Aprasu.




